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1. Personuppgiftsansvarig

Personuppgiftsansvarig fér den behandling av personuppgifter som framgar av
denna policy ar The Planner of Sweden AB, org. nr 559080-3333 ("Bolaget/vi”).

Om du har fradgor eller synpunkter kring behandlingen av personuppgifter, eller om
du vill utdéva dina rattigheter enligt avsnitt 4 nedan ar du valkommen att kontakta
oss per post, telefon eller meijl, eller besdka vart kontor, pd nedanstGende adresser:

Husbystigen 1, 184 44 Akersberga
helena.becher@theplanner.se
0721-734 211

2. Terminologi och definitioner

| denna policy anvands féljande begrepp med den nedan angivna innebdrden:

Med personuppgifter avses all slags information som direkt eller indirekt kan hanféras
till en fysisk person som ar i livet. Exempelvis kan bilder och ljudupptagningar som
behandlas elektroniskt vara personuppgifter dven om inga namn nédmns. Krypterade
uppgifter och olika slags elekironiska identiteter (exempelvis IP-nummer) &r
personuppgifter ifall de kan kopplas till fysiska personer.

Med behandling av personuppgifter avses allt som sker med personuppgifterna.
Varje atgdrd som vidtas med personuppgifter utgdr en behandling, oberoende av
om den utférs automatiserat eller inte. Exempel p& vanliga behandlingar ér
insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring, bearbetning eller &ndring,
Overféring och radering.

Med den registrerade avses den som en personuppgift avser, det vill séga handlar
om. Vi kommer I6pande i denna policy att bendmna den registrerade som "du”
och "dig".

Med kansliga uppgifter avses sddana personuppgifter som avsldjar ras eller etniskt
ursprung, personliga dsikter, religids eller filosofisk dvertygelse eller medlemskap i
fackférening och behandling av genetiska uppgifter, biometriska uppgifter fér att
entydigt identifiera en fysisk person, uppgifter om hélsa eller uppgifter om en fysisk
persons sexualliv eller sexuella Idggning.

Med rattigheter avses de rattigheter som de personer vars personuppgifter
behandlas, de registrerade, har enligt GDPR. Dina rattigheter framgdr nedan under
avsnitt 5. Rattigheterna beskrivs dven ndrmare pd Integritetsskyddsmyndighetens
hemsida.

Adress: E-post: Org.nr: 4
The Planner of Sweden AB info@theplanner.se 559080-3333

Husbystigen 1 Webb: VAT-nr:

184 44 AKERSBERGA www.theplanner.se SE559080333301

Telefon: 020 89 95 70 Godkand for F-skatt



THE PLANNERY

Datum
2024-09-27

3. Information om var behandling av personuppgifter

3.1. Allmadnt

Som redovisningsbyrd och ekonomibyrd arbetar vi med att hjdlpa féretag med
bokforing, fakturahantering, ekonomisk réddgivning, likvidationer, Idnehantering och
administration.

| allt arbete féljer vi gdllande lagstiftning. Inom ramen fér var verksamhet behandlar
vi personuppgifter avseende kunder, presumtiva kunder,
leverantdrer/samarbetspartners, personer som sdker anstalining hos oss och i
marknadsforingssyfte. Information om var behandling av personuppgifter inom
ramen for respektive omréde och funktion framgér i avsnitt 3.2-3.5 nedan dar vi har
ett personuppgiftsansvar.

3.2. Behandling av personuppgifter inom ramen fér vara kunduppdrag

3.2.1. Bemodtande av férfragningar/kontakter med presumtiva kunder
Andamadl och laglig grund

Vi behandlar personuppgifter i syfte att hantera forfrdgningar frdn en potentiell kund
som kan vilja anlita oss. Laglig grund fér denna behandling utgdrs av avtal
(forberedelse infor att ingd avtal) och ett berdattigat infresse for oss att kunna
bemota forfrdgningar och skicka offerter. | intresseavvagningen har vi beaktat att
det ofta dr den potentiella kunden som sj@lvmant vdaljer att ta kontakt med oss.

Det &rinte ett krav att ldmna dina personuppgifter fill oss. Om du inte IGmnar dina
personuppgifter till oss har vi inte mojlighet att fullgéra vart avtal eller uppfylla véra
dtaganden i férhéllande till dig.

Kategorier av personuppgifter

Eftersom vdra kunder och potentiella kunder utgdrs av juridiska personer och
enskilda firmor behandlar vi uppgifter avseende namn, personnummer, adress, e-
postadress och telefonnummer till kundens kontaktperson/féretrddare.

Mottagare av personuppgifter
Uppgifterna lagras i:

- Office 365, som fillhandahdlls av Microsoft. Bolaget utgdr personuppgiftsbitrde
fill oss.

- Google cloud, som tillhandhdlls av Microsoft.

Ovanné&mnda bolag utgdr personuppgiftsbitréden fill oss.

Lagring av personuppgifter
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Om kontakten leder till ett kundférhdllande lagras uppgifterna under tiden som
avtalsférhdllandet med kund varar och under en tid om tio (10) &r darefter for att vi
ska kunna férsvara oss mot eventuella rattsliga ansprdk. For det fall ingen
kundrelation inleds lagrar vi uppgifterna under ett &r baserat pd vart berattigade
intresse att behdlla information om vilka vi tillstallt offerter och innehdllet i dessa.

3.2.2. Atgarder for kundkénnedom
Andamdl och laglig grund

Det framgdr av lagen (2017:630) om &tgdrder mot penningtvatt och finansiering av
terrorism aftt tilhandahdllare av bokféringsti@nster etc. omfattas av skyldighet att ha
kdnnedom om kunden innan en affarsférbindelse med kunden etableras och
I6pande under kundrelationen samt viss tid darefter. Andamalet med behandlingen
ar att uppfylla de legala kraven avseende kundk&dnnedom. Grunden fér de
atgarder for kundkénnedom som utférs av oss, vari personuppgifter behandlas, ér
sAledes rattslig forpliktelse. Vara rutiner fér kundk&nnedom inkluderar
identitetskontroll av féretrddare for en juridisk person och i férekommande fall verklig
huvudman samt kontroll av om verklig huvudman utgoér en sé kallad PEP (Politically
Exposed Person) samt om verklig huvudman férekommer p& sanktionslistor.

Kategorier av personuppgifter

Inom ramen for véra atgdrder fér kundk&nnedom behandlar vi féljande kategorier
av personuppgifter.

e namn och personnummer avseende kund/kontaktperson/féretrddare (vid
identifiering med BankID),

e kopia av ID-handling (ndr ID-handlingen &r en passkopia inhdmtar vi utéver
namn och personnummer uppgift om nationalitet, kdn och langd),

e namn och personnummer avseende kund, verklig huvudman eller alternativ
verklig huvudman (vid identifiering med BankID). Inhé&mtar vi en kopia av ID-
handling som &r en passkopia inhdmtar vi utéver namn och personnummer
uppgift om nationalitet, kén och 1Gngd,

e kundens och verkliga huvudmannens eventuella PEP-status, inklusive
yrke/funktion,

¢ familjemedlemmar och k&nda medarbetare till kunden/verkliga huvudman i
frdga om PEP-status, samt

¢ information om lagdvertrddelser avseende kundens och den verkliga
huvudmannen kan férekomma vid raff vid slagningar mot sanktionslistor liksom
vid kontroller av aktuella personers sé& kallade anseende.

Utdver de uppgifter du sjalv I&dmnar till oss inh&mtar vi uppgifter frén Bolagsverket fér
att sdkerstdlla att vi har korrekta uppgifter om véra kunder. De uppgifter som
inhdmtas fran Bolagsverket ar namn, personnummer och adressuppgifter avseende
den eller de personer som utgdr kundens verkliga huvudman.
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Mottagare av personuppgifter

Uppgifterna lagras i:

- Office 365, som tilhandahdlls av Microsoft

- Fortnox, som tilhandahdlls av Fortnox AB

- Visma Lén 600, som fillhandahdlls av Visma Spcs AB

- BL Bokslut och Skatt, som tillhandahdills av Bjérn Lundén AB
- Accountec, som tillhandahdlls av Accountec Sweden AB
- CreditSafe, som tillhandahdlls av CreditSafe USA, Inc.

- Mowin, som tilhandahdlls av Mowin AB

Ovanné&mnda bolag utgdr personuppgiftsbitréden fill oss.

Vi kan dven dela uppgifter med lansstyrelsen om sddant utldmnande foéreskrivs i lag.
Lagring av personuppgifter

De personuppgifter som insamlats inom ramen foér atgarder fér kundkdnnedom
behdller vi under pdgdende kundférhdllande och ddarefter under fem (5) ér frén
avslutat kundférhdllande. Enligt Lansstyrelsens féreskrifter och allménna rdd om
atgarder mot penningtvatt och finansiering av terrorism har vi en skyldighet att
bevara personuppgifterna Iéngre vid en forfrdgan frdn Polismyndigheten eller
annan behoérig myndighet, dock som ldngst i tio (10) &r.

3.2.3. Kundregistrering
Andamadl och laglig grund

Vi behandlar personuppgifter i syfte att ingd avtal med dig som kund och registrera
dig i vart system. Laglig grund fér denna behandling utgérs av avtal.

Tilhandahdllandet av dina personuppgifter ér inte ett lagstadgat krav, men ar ett
krav som ar nédvandigt for att du som kund ska kunna ingd ett avtal med oss. Om
du inte ldmnar dina personuppagifter till oss har viinte maojlighet att fullgdra vért avtal
eller uppfylla véra dtaganden i férhallande till dig.

Kategorier av personuppgifter
Vi hanterar féljande kategorier av personuppgifter:

e Namn, e-postadress och telefonnummer fill kund/kontaktperson/féretradare for
kunden.

e Personnummer fér kontaktperson/féretrddare om avtal skrivs under genom
elektronisk signatur med BankiD.

Mottagare av personuppgifter
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- Office 365, som tilhandahdlls av Microsoft

- Fortnox, som tilhandahdlls av Fortnox AB

- Visma Lén 600, som fillhandahdlls av Visma Spcs AB

- BL Bokslut och Skatt, som tillhandahdills av Bjérn Lundén AB
- Accountec, som tillhandahdlls av Accountec Sweden AB
- CreditSafe, som tilhandahdlls av Creditsafe USA, Inc.

- Mowin, som tilhandahdlls av Mowin AB

Ovanné&mnda bolag utgdr personuppgiftsbitréden fill oss.
Lagring av personuppgifter

Personuppgifterna sparas under tiden som avtalsférhdllandet med kund varar och
under en tid om tio (10) ar ddarefter for att vi ska kunna férsvara oss mot eventuella
rattsliga ansprak.

3.2.4. Lépande administration av kundférhallande
Andamadl och laglig grund

Vi behandlar personuppgifter for att kunna utféra vara skyldigheter enligt det avtal
viingdtt med kund och fér att kunna hantera och administrera kundrelationen.

For féljande dndamdl behandlar vi dina personuppgifter for att fullgdra
avtalsférpliktelser:

e FOr att kunna kommunicera med dig som kund via mejl, post och telefon.
e F&r att kunna administrera och boka méten.

e FoOr att tillhandahdlla effektiv och korrekt dokumentation, administration och
handldggning av uppdraget.

Tilhandahdllandet av dina personuppgifter enligt ovan dr inte ett lagstadgat krav,
men &r ett krav som dr nddvandigt for att du som kund ska kunna ingd ett avtal
med 0ss. Om du inte I&mnar dina personuppgifter fill oss har vi inte mojlighet att
fullgéra vart avtal eller uppfylla vara dtaganden i férhdllande till dig.

For féljande dndamdl behandlar vi dina personuppgifter med stéd av vart
berattigade intresse (i infresseavvagningen har vi beddmt att kunden har ett
berattigat intresse av att vi hanterar vara tjdnster pd ett tillfredstéllande sétt och
tillvaratar kundens intressen):

o Fératt kunna utféra och administrera uppdraget samt fér att ta fillvara véra
kunders infressen.

e Foratt kunna hantera och administrera vér arvodesredovisning.
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e FOr att kunna uppfylla svensk standard for redovisningsuppdrag.

e FOr att tillvarata véra rattigheter vid rattsliga ansprék som riktas mot oss.
Kategorier av personuppgifter

Vi hanterar féljande kategorier av personuppgifter:

e namn, e-postadress, adress och telefonnummer till
kund/kontaktperson/féretraddare samt uppgifter om néra medarbetare och
familiemedlemmar sdvitt avser PEP-status.

Mottagare av personuppgifter

- Office 365, som tillhandahdills av Microsoft

- Fortnox, som tilhandahdlls av Fortnox AB

- Visma Lon 600, som fillhandahdlls av Visma Spcs AB

- BL Bokslut och Skatt, som tillhandahdills av Bjérn Lundén AB
- Accountec, som tillhandahdlls av Accountec Sweden AB
- CreditSafe, som tillhandahdlls av CreditSafe USA, Inc.

- Mowin, som tilhandahdlls av Mowin AB

Ovanné&mnda bolag utgdr personuppgiftsbitréden fill oss.
Lagring av personuppgifter

Personuppgifterna sparas under tiden som avtalsférhdllandet med kund varar och
under en tid om tio (10) ar ddarefter for att vi ska kunna férsvara oss mot eventuella
rattsliga ansprak.

3.2.5. Bokforing och andra tjanster samt fakturering
Andamadl och laglig grund

For att vi ska kunna hantera utgdende och inkommande fakturor och andra
underlag behdver vi behandla personuppgifter. Laglig grund fér behandlingen som
sker for bokforings- och faktureringsdndamdal ar fullgérande av avtal med kund, var
skyldighet att uppfylla de rattsliga forpliktelser som dligger oss och vart berattigade
infresse (i infresseavvégningen har vi beddmt att kunden har ett berattigat intresse
av att vi hanterar véra tjénster pd ett tillfredstallande satt och tillvaratar kundens
infressen i enlighet med den branschnorm som d&r faststalld).

For féljande dndamdl behandlar vi dina personuppgifter for att fullgdra
avtalsférpliktelser:

e For att kunna hantera och administrera fakturering och pdminnelser och andra
for tjiansterna tillhérande underlag.
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e FOr att kunna hantera och administrera kundfordringar som uppkommer inom
ramen for ett uppdrag.

For féljande dndamdl behandlar vi dina personuppgifter for att uppfylla rattsliga
forpliktelser:

e For att kunna hantera vér bokforing enligt bokforingslagen (1999:1078).

For féljande &dndamdl behandlar vi dina personuppgifter med stéd av vért
berdttigade infresse:

e For att kunna hantera och administrera vér redovisning enligt etablerad standard
for bokféringstj@nster och andra uppdrag/tjénster.

Det &rinte ett krav att ldmna dina personuppgifter fill oss. Om du inte IGmnar dina
personuppgifter till oss har vi inte mojlighet att fullgéra vart avtal eller uppfylla véra
dtaganden i férhéllande till dig.

Kategorier av personuppgifter
Vi hanterar féljande kategorier av personuppgifter.

e namn, adress, e-postadress och telefonnummer till
kunder/kontaktperson/féretrddare, samt

e faktura- och betalningsuppgifter.

Mottagare av personuppgifter

- Office 365, som tilhandahdlls av Microsoft

- Fortnox, som tilhandahdlls av Fortnox AB

- Visma Lon 600, som fillhandahdlls av Visma Spcs AB

- BL Bokslut och Skatt, som tillhandahdills av Bjérn Lundén AB
- Accountec, som tillhandahdlls av Accountec Sweden AB
- Mowin, som tilhandahdlls av Mowin AB

Ovanné&mnda bolag utgdr personuppgiftsbitréden fill oss.
Lagring av personuppgifter

Lagring av personuppgifter sker i syfte att uppfylla rattsliga skyldigheter avseende
beskattning, bokforing eller fér att férsvara rattsliga ansprdk. | dessa fall lagras
uppgifter i sju (7) ar frén faktureringstillfdllet (rérande bokféring) och tio (10) ér
(rérande beskattning och preskriptionstider).

3.3. Behandling av personuppgifter i samband med ansokan om anstallning
Andamadl och laglig grund
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For att vi ska kunna hantera ansdkningar, hdlla intervjuer och fatta beslut i ett
rekryteringsférfarande samlar viin och behandlar personuppgifter. Det
overgripande dndamdlet med en rekryteringsprocess dr att vi ska kunna anstdlla
personer med ratt egenskaper till ledig befattning. Vi kan dven komma att spara
personuppgifterna syfte att kontakta den sGkande vid framtida rekryteringar. Laglig
grund fér behandlingen utgérs av ingdende av avtal samt vart berdttigade intresse
av aft kunna ta emot och hantera en ansékan om anstallining.

Det &rinte ett krav att ldmna dina personuppgifter fill oss. Om du inte IGmnar dina
personuppgifter till oss har vi inte mojlighet att uppfylla vara dtaganden gentemot
dig och genomféra rekryteringsprocessen.

Kategorier av personuppgifter

Inom ramen f&r en rekryteringsprocess hanterar vi féljande kategorier av
personuppgifter:

e namn, adress, e-postadress och felefonnummer till den sékande,

e iforekommande fall, fotografi pd den sékande,

e uppgifter om sékandens tidigare arbetslivserfarenhet samt arbetsbetyg,
¢ utbildning samt utbildningsintyg, samt

e kontaktuppgifter till eventuella referenser som Idmnas av den sGkande.

Det ar viktigt att du som sékande inte Idmnar uppgifter som inte ar relevanta fér
ansdkan. Vid ansékan behdver du inte ange kansliga personuppgifter gdllande
etniskt ursprung, politiska dsikter, religids eller filosofisk dvertygelse, medlemskap i
fackférening, uppgifter om hélsa samt uppgifter om kénstillhdrighet. Du som sdker
jobb ska bara ldmna personuppgifter om dig sjalv i ditt personliga brev. Om vi
inhdmtar referenser om dig kommer vi dela och motta personuppgifter i
referenstagningen.

Mottagare av personuppgifter

- Office 365, som tillhandahdills av Microsoft
Ovanné&mnda bolag utgoér personuppgiftsbitréde fill oss.
Lagring av personuppgifter

Vi behdller personuppgifterna under rekryteringsprocessen. Gallring av inhédmtade
uppgifter for de som inte erbjudits anstdllning sker efter tva (2) ari enlighet med
diskrimineringslagen (2008:567).

Vi kan ocksd komma att spara ansékningar frén kandidater som dr intressanta for
framtida rekryteringar. | sddana fall sparas uppgifterna i maximailt 2 &r. Du har dock
alltid maojlighet att motsatta dig sédan framtida kontakt genom att invéinda mot
behandlingen.
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3.4. Behandling av personuppgifter rorande anstallda eller kontaktpersoner hos
leverantorer.

3.4.1. Lopande kontakter med leverantorer och samarbetspartners
Andamadl och laglig grund

Vi behandlar personuppgifter for att kunna administrera avtalsférhdllandet som vi
har med véra leverantdrer och samarbetspartners. Personuppgiftsbehandlingen
avseende kontaktpersoner/féretrddare hos leverantdrer/samarbetspartners som sker
syftar fill att vi ska kunna administrera avtalet, fullgéra véra skyldigheter gentemot
vara leverantdrer/samarbetspartners, hantera leveranser och for att kunna ha
kontakt och kommunicera med leverantdrer/samarbetspartners.

Den lagliga grunden fér var behandling ar i dessa fall vart berattigade intresse av
att kunna administrera och uppfylla véra avtal med vdéra
leverantérer/samarbetspartners. | intresseavvagningen har vi beddmt att
kontaktpersonen/féretréddaren har ett intresse av att vi fullgér véra skyldigheter
gentemot vara leverantdrer/samarbetspartners.

Kategorier av personuppgifter

Vi behandlar namn, telefonnummer och e-postadress avseende
kund/kontaktperson/féretradare fér leverantérer/samarbetspartners med vilka vi har
ett affa@rsforndllande.

Mottagare av personuppgifter

- Office 365, som tillhandahdills av Microsoft
Ovanné&mnda bolag utgdr personuppgiftsbitrade till oss.
Lagring av personuppgifter

Vi sparar personuppgifter i syfte att fullgéra vart avtal med varje enskild
leverantor/samarbetspartner. Uppgifter om kontaktperson/féretrddare behandlas
darfér som utgdngspunkt under den tid det ar nddvandigt for att vi ska kunna
administrera avtalsférndllandet, utéva vara rattigheter och fullgéra véra dtaganden
i forndllande till varje enskild leverantdr/samarbetspartner. For det fall din anstdlining
eller ditt uppdrag hos leverantéren/samarbetspartnern upphdr avslutar vi var
behandling av dina personuppgifter s& snart vi fatt sGdan information. Avtal som
innehdller dina personuppgifter sparas i tio (10) &r fr&n det att vart affarsférndllande
upphor pd grund av preskriptionstiden i preskriptionslagen (1981:130).

3.4.2. Hantering av leverantorsfakturor
Andamdl och laglig grund

F&r att vi ska kunna hantera fakturor behover vi behandla personuppgifter. Den
behandling som sker fér bokféringsdndamdl avseende betalning av tjdnster eller
produkter grundas pd var skyldighet att uppfylla de rattsliga forpliktelser som dligger
oss enligt bokféringslagen.
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Det &rinte ett krav att ldmna dina personuppgifter fill oss. Om du inte IGmnar dina
personuppgifter till oss har vi inte mojlighet att fullgéra vart avtal eller uppfylla véra
dtaganden i férhéllande till dig.

For féljande dndamdl behandlar vi dina personuppgifter for att fullgdra
avtalsférpliktelser:

e FOr att kunna hantera fakturering.
e FOr att kunna genomfdra betalningar av tjé@nster eller produkter.

For féljande dndamdl behandlar vi dina personuppgifter for att uppfylla rattsliga
forpliktelser:

e For att kunna hantera vér bokféring enligt bokféringslagen.
Kategorier av personuppgifter
Vi hanterar féljande kategorier av personuppgifter.

e namn, adress, e-postadress och telefonnummer till kontaktperson/féretrédare
(anstalld) for leverantérer/samarbetspartners med vilka vi har ett
affarsférhdllande, samt

e faktura- och betalningsuppgifter.

Mottagare av personuppgifter

- Office 365, som tilhandahdlls av Microsoft

- Fortnox, som tilhandahdlls av Fortnox AB
Ovanné&mnda bolag utgdr personuppgiftsbitréden fill oss.
Lagring av personuppgifter

Vi sparar personuppgifter i syfte att fullgéra vart avtal med varje enskild
leverantor/samarbetspartner. Uppgifter om kontaktperson/féretr&édare behandlas
darfér som utgdngspunkt under den tid det ar nédvandigt for att vi ska kunna
administrera avtalsférhdllandet, utéva vara rattigheter och fullgéra véra dtaganden
i forndllande fill varje enskild leverantdr/samarbetspartner. Fér det fall din anstélining
eller ditt uppdrag hos leverantéren/samarbetspartnern upphdr avslutar vi var
behandling av dina personuppgifter s& snart vi fatt sédan information. Eventuella
uppgifter som rér betalning och dar behandling krévs enligt bokféringslagen lagras
uppgifternaiisju (7) ér.

3.5. Behandling av personuppgifter i samband med marknadsforing.

3.5.1. Anmalan och deltagande vid evenemang
Andamadl och laglig grund
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Vi anordnar event ddr inbjudan skickas ut med e-post fill kunder och andra
intressenter i marknadsforingssyfte. Den lagliga grunden for detta dr vart berattigade
intresse. | intresseavvdgningen har vi beaktat vart intresse av att tilhandahdilla
evenemang for att informera om och marknadsféra var verksamhet samt att
mottagarna kan dra nytta av innehdllet i yrkessammmanhang.

Fotografier och filmer behandlar vi for att informera om och marknadsféra vér
verksamhet p& var hemsida och i sociala medier. Vi behandlar uppgifterna med
stdd av en intresseavvagning. | intresseavvagningen har vi beaktat vart infresse av
att marknadsféra var verksamhet.

Kategorier av personuppgifter

De personuppgifter som behandlas i marknadsféringssyfte &r namn och e-
postadress till kund och andra infressenter, anstélld hos kund eller annan av kunden
angiven kontaktperson.

| de fall vi fotograferar och/eller filmar vid véra evenemang och seminarium
behandlar vi dven uppgifter om dig i form av bilder och inspelat material.

F&r det fall du som registrerad anmailt kostpreferenser i samband med aft vi
anordnar evenemang behandlar vi dessa uppgifter for att kunna bestélla fértaring.

Mottagare av personuppgifter

- Office 365, som tillhandahdills av Microsoft
Ovanné&mnda bolag utgoér personuppgiftsbitréde fill oss.
Lagring av personuppgifter

For att underl@tta framtida utskick behdller vi séndlistor. Vi gallrar fortldpande
séndlistor samt om du avbojt fler utskick. Fotografier och filmer sparas fér att vi ska
kunna nyttjia dessa i vér marknadsféring. Gallring sker dven har I16pande samt pd
begdran fran dig.

Uppgifter om kostpreferenser sparas dock inte efter det att evenemanget agt rum.

3.5.2. Utskick av nyhetsbrev
Andamdl och laglig grund

Utskick av nyhetsbrev utgdr en marknadsforingsétgérd. Den lagliga grunden dr i
dessa fall vart berattigade intresse av att informera om nyheter vilket vi bedémer
mottagarna kan dra nytta av i yrkessammanhang

Kategorier av personuppgifter

De personuppgifter som behandlas &r namn och e-postadress till kund och andra
infressenter, anstalld hos kund eller annan av kunden angiven kontaktperson.

Mottagare av personuppgifter
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- Office 365, som tillhandahdlls av Microsoft
Ovanné&mnda bolag utgoér personuppgiftsbitréde fill oss.
Lagring av personuppgifter

For att underl@tta framtida utskick behdller vi séndlistor. Vi gallrar fortldpande
séndlistor, dels om vi inte ldngre har ett berattigat intresse av att skicka ut nyhetsbrev
till dig, dels om du har avbdjt fler utskick.

4. Den registrerades rattigheter

4.1. Ratt till tillgang (s.k. registerutdrag)

Du har ratt att f& besked om vilka behandlingar vi gér om dig. Ett sddant besked ska
bland annat innehdlla en beskrivning av é&ndamadlet med och laglig grund for
behandlingarna, vilkka kategorier av personuppgifter det rér och vilka som mottagit
personuppgifterna. Vi har sammanstdllt sddan information pd évergripande niva
ovan, vilket @r ett enkelt satt for dig att f& information om hur vi arbetar med
personuppgifter. Ett registerutdrag innebdr att du ska f& en dverblick dver
behandlingar s& att du férstédr om, och i sd fall i vilket syfte, dina personuppgifter
behandlas.

Det bér dock noteras att rétten till tillgdng till uppgifter inte gdller sGdana uppgifter
som vi enligt lag inte fér Idmna ut, exempelvis ndr vi har utévat var skyldighet att
rapportera missténkt penningtvatt eller finansiering av terrorism enligt lagen
(2017:630) om &tgdrder mot penningtvatt och finansiering av terrorism. Vi kan darfor
komma att neka en begdéran frén en registrerad om att utdva rattigheten ovan.

4.2. Ratt till rattelse, radering eller begransning

Om du tycker att vi behandlat dina personuppgifter pd ett felaktigt satt, eller att de
behdver kompletteras, har du ratt att begdra att vi ragttar dem och om du inte vill att
vi ska fortsatta behandla personuppgifter, har du rétt att begdra att vi ska radera
dem. Vi kommer ratta och radera personuppgifterna om det ér maéjligt i forndllande
till vart andamadl med behandlingen och de lagregler vi ér skyldiga aft fdlja.

Om du tycker att personuppgifterna vi har om dig dr inkorrekta, att var behandling
strider moft lag eller att viinte behdver uppgifterna for ett specifikt syfte har du ratt
att begdra att vi begrénsar var behandling av de personuppgifterna. Du kan ocksé
begdra att viinte ska behandla dina personuppgifter under tiden som vi utreder om
din begdran om att utdéva dina rattigheter kan bifallas.

Det bodr dock noteras att ratten till rattelse eller radering i vissa fall kan vara
begrdnsad, dd vi har en skyldighet att bevara vissa uppgifter enligt lag, exempelvis i
syfte att férhindra penningtvatt och finansiering av terrorism.
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4.3. Ratt att gora invandningar mot viss typ av behandling

Du har ratt aft ndr som helst invénda mot behandling av dina personuppgifter om
den lagliga grunden foér behandlingen utgdrs av ett allmdnintresse eller
intresseavvagning. Om du invénder kommer vi att préova om vart intresse av att
behandla dina uppgifter vager tyngre an ditt infresse av att personuppgifterna inte
behandlas.

Du har dven ratt att ndr som helst invénda mot behandling av dina personuppgifter
for direkt marknadsféring. Om du inte ldngre 6nskar ta emot marknadsforing frén oss
kommer vi att avsluta direktmarknadsféringen.

4.4. Ratt till dataportabilitet

Du har ratt till att f& ut de personuppgifter som du tillhandahdllit den
personuppgiftsansvarige och har ratt att dverféra dessa uppgifter till en annan
personuppgiftsansvarig. Detta gdaller dock under forutsattning att det

(a) ér tekniskt mdjligt, och

(b) den lagliga grunden fér behandlingen utgdrs av samtycke eller att
behandlingen varit nédvandig for fullgérande av avtal.

4.5, Ratt att aterkalla samtycke

Om personuppgiftsbehandlingen grundar sig pd ditt samtycke har du réatt att nér
som helst &terkalla detta samtycke. S&ddan &terkallelse péverkar inte lagligheten i
personuppgiftsbehandlingen innan samtycket &terkallades.
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4.6. Ratt att klaga pa personuppgiftshanteringen

Du har alltid r&tt att kontakta Integritetsskyddsmyndigheten om du vill inge ett
klagomdl kopplat fill vér behandling av personuppgifter. Nedan finner du
kontaktuppgifter fill Integritetsskyddsmyndigheten.

Telefonnummer: 08-657 61 00
E-postadress: imy@imy.se

Vill du som registrerad utdva dina rattigheter eller f& svar pd andra frégor hittar du
vara kontaktuppgifter i avsnitt 1. Du har ratt att véinda dig fill oss i stallet for till
Integritetsskyddsmyndigheten.

5. Hur skyddas dina personuppgifter?

Vi anvander IT-system for att skydda sekretessen, integriteten och tillgdngen till
personuppgifter. Vi har vidtagit sérskilda sdkerhetsatgarder fér att skydda dina
personuppgifter mot olovlig eller obehorig behandling (olovlig tillgéng, forlust,
forstdrelse eller skada). Endast de personer som faktiskt behdéver behandla dina
personuppgifter for att vi ska kunna uppfylla angivna dndamdl i denna
integritetspolicy har tillgéng fill uppgifterna.

6. Overféring av uppgifter till tredje part

Vi kommer att, fran tid fill annan, éverldmna information till relevant tredje part
(inklusive, men inte begrénsat fill, situationer dér vi har en rattslig skyldighet att géra
sA). For att i varje sadant fall sdkerstdlla att personuppgifter behandlas pd ett tryggt
och sdkert satt har vi som rutin att uppratta personuppgiftsbitraddesavtal med varje
extern part som behandlar personuppgifter fér var rékning. Vilkka personuppgifter vi
delar med fredje part framgdr av avsnitt 3.

7. Overféring till fredje land

Vi str@var alltid efter att endast behandla personuppgifter inom EU/EES. |
féorekommande fall kan vi komma att dela personuppgifter med en aktoér i ett land
utanfér EU/EES, s.k. tredje land. Fér det fall dverféring sker till fredje land kommer vi
att sdkerstdlla att sddan dverforing sker i enlighet med gdllande
dataskyddslagstiftning, antingen genom att déverféringen baseras pd beslut frén EU-
kommissionen om adekvat skyddsnivé eller genom att anvanda EU-kommissionens
standardavtalsklausuler i kombination med organisatoriska och tekniska
skyddsatgdrder.
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Foliande mottagare utanfér EU/EES kan komma i frdga:

Domstolar, myndigheter och andra offentliga organ

| samband med utférande av uppdrag fér vara kunder kan vi behéva dela
nddvandiga uppgifter med domstolar, myndigheter och andra offentliga organ
utanfér EU/EES. Vilka lander som kan komma i fréga dr beroende av
omstandigheterna i det enskilda fallet.

Systemleverantoérer

| var verksamhet anvander vi Microsoft Office 365. | samband med att Microsoft
mofttar personuppgifter om dig kan personuppgifterna éverféras till bland annat
USA. For mer information om Microsofts personuppgiftsbehandling, se:

https://privacy.microsoft.com/sv-se/privacystatement

F&r att I&dsa mer om &verforing fill tredje land och fér atft fa de av
standardavtalsklausulerna, se:

https://learn.microsoft.com/en-us/compliance/regulatory/offering-eu-model-
clauses

| var verksamhet anvander vi Creditsafe USA, Inc. | samband med att Creditsafe
USA, Inc. mottar personuppgifter om dig kan personuppgifterna éverforas till bland
annat USA. F&r mer information om Creditsafe USA, Inc:s personuppgiftsoehandling,
se:

https://www.creditsafe.com/us/en/product/privacy/Data-Privacy-Framework.html

Sociala medier

Ndr du besdker vara sociala medier (Instagram, Facebook och Linkedin) samlas
dina personuppgifter ocksd in och behandlas av dessa féretag (Meta och Linkedin).
| samband med att dessa féretag tar emot personuppgifter kan uppgifterna féras
Over till USA.

Instagram och Facebook

Genom att anvénda tjdnsten behandlas dina personuppgifter av Meta Platforms
Ireland Limited. For mer information om behandlingen, &verféring till fredje land och
for att ta del av standardavtalsklausulerna, se:

https://sv-se.facebook.com/privacy/policy/2entry point=facebook page footer
hitps://www.facebook.com/help/566994660333381 eref=dp&helpref=fag content

LinkedIn

Genom att anvénda tjansten behandlas dina personuppgifter av LinkedIn Ireland
Unlimited Company. F&r mer information om behandlingen, &verforing till tredje land
och for att ta del av standardavtalsklausulerna, se:
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https://se.linkedin.com/legal/privacy-policy
https://www.linkedin.com/help/linkedin/answer/a1343190

8. Andringar av integritets policyn

Vi férbehdller oss rétten att dndra och uppdatera integritetspolicyn. Vid materiella
andringar i integritetspolicyn eller om befintliga uppgifter ska behandlas p& annat
satt &n vad som anges i integritetspolicyn, kommer vi att informera om detta pé
lampligt satt.
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